
保證金退款需時約 3個月，由發畢業證書後開始計算 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

2. 不能只寫銀行名稱，需按例子連分行的名稱 

1. 所有收款資料需要以[英文填寫]，包括開戶人、收款人地

址、銀行名稱等，並確保賬戶能接收境外滙款。 

*持澳門居民身份證學生限以支票形式退款，其他需滙款* 

3. 收款人地址請提供完整的英文地址，需明細至大廈名樓層座數，並包含省份的

英文版[個人]聯繫地址，請勿隨意填寫或簡化，如收款資料有誤(包括賬號拒收境

外滙款)而引起手續費，需由學生(或收款人)承擔。 

離校學生保證金退款申請表填寫指引 

 
✓ 

4. 請上傳 2個文件 

(1)收款人身份證正面 (如帳戶不是學生本人，需同時提供收款人及學生

本人身份證) 

(2)銀行賬戶或銀行卡(含號碼頁面，其他交易碼等資料請自行遮蓋)  

* 如他人代收，需要一併上傳授權書 (請見下頁) 

5. 請使用電腦申請(部份手機或平板會發生誤錯)，如有問題可以更換瀏覽器嘗試。 

6. 申請後請注意 Troncalss進度或電郵，如資料有誤會被退回，需重新申請。 

 



如非學生本人戶口收取退回保證金，由他人代收， 

除了收款帳戶人的身份證外，還需要一併上傳授權書， 

模板如旁，請自行完成簽字*後上傳。 

 

*須為手寫筆跡電子簽，非電腦輸入，或是打印後手簽 

再掃瞄。 


